WALIKOTA SERANG
PROVINSI BANTEN

KEPUTUSAN WALIKOTA SERANG
NOMOR : 045/Kep.349-Huk /2022
TENTANG
PENETAPAN PENGELOLA ARSIP PADA PERANGKAT DAERAH

WALIKOTA SERANG,

Menimbang : bahwa dalam rangka pengelolaan arsip dinamis pada perangkat
daerah yang dilaksanakan oleh tenaga pengelola arsip, perlu
menetapkan Keputusan Walikota Serang tentang Penetapan

Pengelola Arsip pada Perangkat Daerah;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2007 tentang Pembentukan
Kota Serang di Provinsi Banten (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 98, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4748);

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5071);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun
2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5286);

5. Peraturan .....
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5. Peraturan Daerah Kota Serang Nomor 7 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota Serang
(Lembaran Daerah Kota Serang Tahun 2016 Nomor 7)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Kota
Serang Nomor 9 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kota Serang Nomor 7 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota Serang

(Lembaran Daerah Kota Serang Tahun 2020 Nomor 9);

MEMUTUSKAN :

Penetapan Pengelola Arsip pada Perangkat Daerah.

Pengelola Arsip sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU,
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan Walikota ini.

Pengelola Arsip sebagaimana dimaksud pada Diktum KEDUA
mempunyai tugas sebagai berikut :

a. melakukan kegiatan penerimaan dan pembuatan arsip;

b. melakukan pemberkasan arsip aktif;

c. melakukan pengelolaan arsip vital,;

d. melakukan alih media arsip;

e. melakukan penyelesaian arsip inaktif;

=h

membuat daftar arsip inaktif yang dipindahkan;

melakukan penataan dan penyimpanan arsip inaktif; dan

50

melaporkan data arsip inaktif persemester pada bulan Juli dan
Desember, Laporan tahunan pada minggu pertama bulan
Januari tahun berikutnya kepada kepala perangkat daerah.
Kepala perangkat daerah melaporkan data arsip inaktif
sebagaimana Diktum KETIGA huruf h kepada Lembaga Kearsipan
Daerah.

Biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan Walikota ini
dibebankan kepada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Kota Serang.

KEENAM .....
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Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.
Ditetapkan di Serang

Pada tanggal 8 Juli 2022
WALIKOTA SERANG,

SYAFRUDIN



LAMPIRAN
KEPUTUSAN WALIKOTA SERANG
NOMOR : 045/Kep.349-Huk/2022
TENTANG PENETAPAN PENGELOLA
ARSIP PERANGKAT DAERAH DAN
BUMD PEMERINTAH KOTA SERANG
TAHUN 2022

DAFTAR PENGELOLA ARSIP PERANGKAT DAERAH DAN BUMD
PEMERINTAH KOTA SERANG

TAHUN 2022
No Nama Pengelola Arsip Instansi
1 | Mohammad Rizki Aulia Sekretariat Daerah Kota Serang
2 | Mochamad Egga Nugraha | Sekretariat DPRD Kota Serang
3 | Sri Handayani Inspektorat Kota Serang
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
4 | Gina Aryanti
Kota Serang
5 | Fitriatul Azizah, S.Pi Dinas Sosial Kota Serang
o Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
6 | Dwi Bintang
Terpadu Satu Pintu Kota Serang
. _ Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota
7 | Risyanti
Serang
) Dinas  Pariwisata, Kepemudaan, dan
8 | Elga Yusniar
Olahraga Kota Serang
. ) Dinas Komunikasi dan Informatika Kota
9 | Annisa Alfatihah
Serang
) . Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Kota
10 | Triastanto Himawan

Serang

Kevin Adi Baskara,

11 Dinas Kesehatan Kota Serang
P.AMd.Bns.
Dinas Ketahanan Pangan, Pertanian, da
12 | Encep Suherman, S.IP 5 "
Perikanan Kota Serang
Dinas Pemberdayaan Perempuan,
13 | Miraningsih Perlindungan Anak dan Keluarga Berencana

Kota Serang




Cici Suciana
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Dinas Lingkungan Hidup Kota Serang

14

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota
15 | Syafulloh

Serang
16 | Siti Roisatul Hasanah Dinas Perhubungan Kota Serang

17

Rida Astuti Pratiwi

Dinas Perumahan dan Kawasan Permukiman

Kota Serang

18

Hanifah

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kota Serang

12

Adhitya Harries, SE

Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah,

Perindustrian dan Perdagangan Kota Serang

20

Khusnul Khotimah

Badan Pendapatan Daerah Kota Serang

21

Nidaul Mila

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah

Kota Serang

22

Tini Suhartini

Badan Kepegawaian dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia Kota Serang

23

Silfia Rizki

Badan Kesatuan Bangsa dan Politk Kota

Serang

24

Mira Oktavia

Badan Penanggulangan Bencana Daerah

Kota Serang

25

Setiyaningrum

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset

Daerah Kota Serang

Afah Muhafafah

Satuan Polisi Pamong Praja Kota Serang

27 | Qurotul Aini Kecamatan Taktakan
28 | Evni Wirda Kecamatan Serang

29 | Nur Apriyani Kecamatan Cipocok
30 | Ayu Anista Kecamatan Kasemen
31 | Faisal Arif Kecamatan Walantaka
32 | Aliyah Kecamatan Curug

WALIKOTA SERANG,

SYAFRUDIN




